
身份证号码变更 

 

当员工的身份证号码发生变化时，在每月的 5 号到 10 号的工作日提交本人户口本首页及本

人页复印件扫描件，二代身份证正反面复印件扫描件（在同一张纸上），个人变更申请，户

籍地出具的公民身份证号码更正证明。复印件及申请均为 A4 纸纵向复印和填写。 



如果身份证号和姓名都需要更改，必须由户籍地派出所出具此证明（社保要求）。 

 

个人申请 

 

 

      本人  姓名     身份证号     正确的身份证号 ，由于                    原 

 

因导致本人信息有误，本人身份证号码应为                        ，现申请由五湖四海 

 

公司代为办理相关的变更手续，将本人的身份证号码由                       变更为               

               

               。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                          申请人：  

 

                                                          申请日期： 

 

 

 

 

 


